安徽科技工程大学学生档案材料提取登记表
（第一联：学生档案管理部门留存）
编号:
	姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业班级
	

	提取材料名称
	

	提取材料原因
	

	材料交付单位
	（填写借阅单位全称）

	请提取人
仔细阅读右列承诺条款并签字认可
	
本人（本单位）在安徽科技工程大学提取的档案资料，仅供本次使用。本人（本单位）决不以任何形式公布、出版或转让且不得复制，由此产生的法律责任由查（借）阅/提取人自行承担。

        提取人签名：

	提取人身份证号
（个人附身份证复印件，且单位提取附公函）
	

	学院党委意见
	

         学院分管领导签字：
                               （ 学院党委盖章 ）
                                   年   月   日

	档案管理经办人
	
	档案归还日期
	



注:	1、学生档案材料属于特殊资料，本表格一式两份，领用人和档案管理部门各留存一份，编号 由档案管理经办人填写。
2、档案原件领取时，须将材料复印连同第一联暂存放入档案后，以防原件丢失后档案材料不完整，再将原件交给领取人使用。档案原件使用后，应及时归还，归还后应将原件放回档案替换复印件。

安徽科技工程大学学生档案材料领取登记表
（第二联：提取人/单位留存）
编号:
	姓名
	
	学号
	

	学院
	
	专业班级
	

	提取材料名称
	

	提取材料原因
	

	材料交付单位
	

	提取人/单位告知书
提取人（单位）在安徽科技工程大学提取的学生档案资料，仅供本次使用，提取人（单位）不得以任何形式公布、出版或转让，由此产生的法律责任由提取人（单位）自行承担。


	档案管理部门
经办人签字
	
	经办人联系方式
	



注:	1、学生档案材料属于特殊资料，本表格一式两份，领用人和档案管理部门各留存一份，编号 由档案管理经办人填写。
[bookmark: _GoBack]2、档案原件领取时，须将材料复印连同第一联暂存放入档案后，以防原件丢失后档案材料不完整，再将原件交给领取人使用。档案原件使用后，应及时归还，归还后应将原件放回档案替换复印件。
